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Sayfa No 1/1
Alt Birim Ad1 Akademik Tayin Sube Midiirligii
Ad1 ve Soyadi Yunus AKGUN
Kadro Unvam Tekniker
Gorev Unvam Tekniker
iletisim Bilgileri 0(414) 318 30 26 - Dahili 2443 e-mail  |yunusaakgun@harran.edu.tr
Ust Yonetici/Y oneticileri Sube Miidiirii
Gorev Devri (olmadiginda Sef Mehmet Emin ARSLAN

yerine bakacak personel)

Gorev Alam

Personel Daire Bagkanliginin faaliyetleri arasinda bulunan akademik personel ile ilgili naklen ve agiktan
atama, terfi, yiiksek lisans ve doktora intibaki ve kadro islemlerini yiiriitiir.

Temel Gorev ve
Sorumluluklar:

Personel alimryla ilgili kadro ilan1 islemleri

* Atama teklifleri ile atama islemlerinin yapilmasi

* Goreve baslayacaklarin baslama yazilarmin ilgili birimlere yazilmasi

* Kadro Aktarimi ve kullanma izinleriyle ilgili is ve islemler

* Kadro ihdasi, tenkisi, tahsis ile ilgili i ve islemler

* Kadro defteri ile kararname defterinin tutulmasi

* Terfi Islemleri

* Ceza ile ayrilan akademik personele ait listenin tutulmasi ve takibi

* Kadrolarla ilgili Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi, Maliye Bakanligi, Devlet Personel Baskanlig1 ve diger
kurumlarla yapilan her tiirlii yazismalar

* |5 talebinde bulunanlarin taleplerinin ilgili birimlere bildirilmesi

* Universitemize naklen gelecekler ile baska kurumlara naklen gidecek personelin muvafakatiyla ilgili
yazigmalar

* Istifa, gorevden cekilme vb. nedenlerle ayrilanlarm her tiirlii is ve islemleri

* Birimler ve Unvanlar itibariyle akademik personel listelerinin bilgisayarda tutulmas: ve takibi

* Birimler ve Unvanlar itibariyle akademik personel kadrolarina ait tablolarin bilgisayarda tutulmasi ve takibi
* Daire Baskaninin verecegi diger is ve islemler

Yetkileri/Yetkinlik (Aranan
Nitelikler)

Akademik Tayin Sube Sefi gorevi i¢gin istenilen yetkilere sahiptir.

Bilgi (Yasal Dayanak)

1. 2547 Sayih Yiiksekogretim, 2914 Yiiksek Ogretim Personel ve 657 Sayili DMK Kanunlari,
2. Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi vb. mevzuat, yonetmelik, ydnerge ve esaslari bilmek

Gorev Tammm Hazirlayan

Yunus AKGUN
Tekniker

Onaylayan

Miisliim OZER
Personel Daire Bagkam

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Yunus AKGUN
Tekniker

Tarih: 3.10.2018




